Course Unit Descriptor

Study Programme: Ujsagiras

Course Unit Title: Informatika

Course Unit Code: 213Y003

Name of Lecturer(s): Gellér Zoltan

Type and Level of Studies: alapképzés

Course Status (compulsory/elective): kotelezo

Semester (winter/summer): téli

Language of instruction: magyar

Mode of course unit delivery (face-to-face/distance learning): face-to-face

Number of ECTS Allocated: 6

Prerequisites: nincs

Course Aims:
Alapvetd ismeretek elsajatitasa a kovetkezd témakorokben: a Microsoft Windows operacios rendszer €s az internet
hasznalata, dokumentumok létrehozasa és formazasa Microsoft Word-ben (hangsulyt fektetve szeminariumi munkak

irasara), tablazatkezelés Microsoft Excel-ben, prezentaciok készitése Microsoft PowerPoint-ban.

Learning Outcomes:

A megszerzett ismeretek lehetdve teszik a hallgatd szamara a Windows operacios rendszerrel ellatott szamitogépek
hatékony hasznalatat. Az internethasznalat elsajatitasa az internetes tartalmak letdltéséhez, a hatékony internetes
informéaciokereséshez, és az elektronikus levelezéshez sziikséges készségeket biztositja. A hallgatonak el kell sajatitania a
szovegszerkesztés alpjait is a Microsoft Word-ban, hangulyt fektetve a szeminariumi munkak irdsara. A megszerzett
ismeretek lehetové teszik alapvetd szamitasok 6nnalld elvégzését a Microsoft Excel programban, valamint bemutatok
készitését Microsoft PowerPoint-ban.

A tanfolyam felkészitést biztosit a kovetkezd ECDL (European Computer Driving Licence) modulvizsgakhoz:

Szamitogépes alapismeretek, Online alapismeretek, Szovegszerkesztés, Tablazatkezelés, Prezentacio.

Syllabus:

Theory

1. Szamitdgeépes alapismeretek (a szamitogép részei, alkalmazastipusok, szerzdi jog, szoftverlicencek tipusai,
tarolokapacitas-mértékegység, karakterkodolas, ablakkezelés, az operacios rendszer beallitasai, fajlok és mappéak kezelése,
fajlok tomdoritése €s kibontasa, a teljes képernyo €s az aktiv ablak képe).

2. Online alapismeretek (szamitogépes halozatok, internet, World Wide Web, tartalom let6ltése az internetrél, keresés az
interneten, webes levelezés, naptar).

3. Szovegszerkesztés (munkakdrnyezet, dokumentumok, a szovegszerkesztés alapjai, szoveg- és bekezdésformazas,
labjegyzetek, elofej és eldlab, oldalszamozas, listak, képek, tablazatok, stilusok, képalairasok, tartalomjegyzék,
abrajegyzék, nyomtatas, korlevelek).

4. Téblazatkezelés (munkakornyezet, munkalapok, adatok és képletek, cellaformazas, a szamitasok alapjai,
alapfiiggvények, szdzalékszamitas, diagramok és grafikonok, nyomtatas).

5. Prezentacié (munkakornyezet, témak, szovegformazas, tablazatok, képek, diagramok és grafikonok, attiinés és

animacio, diaminta, a prezentaciokészités alapelvei, a prezentacioé szerkezete).




Practice

Az elméleti részben targyalt programok hasznalatanak szemléltetése példakon keresztiil.

Required Reading:

Mark Edward Soper, Windows 10 Kao od sale, CET, Beograd, 2016

Faithe Wempen, Digitalna pismenost za neupucene, Mikro knjiga, Beograd, 2015
Patrice-Anne Rutledge, Office 2016 Kao od sale, CET, Beograd, 2016

Weekly Contact Hours: Lectures: 2 Practical work: 2

Teaching Methods:
Eléadasok. Gyakorlatok.

Knowledge Assessment (maximum of 100 points):

Pre-exam obligations | points Final exam points

két kollokvium 60 (=30+30) irasbeli vizsga 40

The methods of knowledge assessment may differ; the table presents only some of the options: written exam, oral exam,

project presentation, seminars, etc.




